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सÉंया- 9/2026/ 91/सतैालीस-का-5-2026 

Ĥेषक, 
एम० देवराज, 
Ĥमुख सिचव, 
उ× तर Ĥदेश शासन। 

सेवा मɅ, 
1. समèत अपर मुÉय सिचव / Ĥमुख सिचव / सिचव, उ०Ĥ० शासन। 
2. समèत ǒवभागाÚय¢ / काया[लयाÚ य¢, उ०Ĥ०। 
3. समè त मÖ डलायुÈ त / ǔजलािधकारȣ, उ०Ĥ०। 

कािम[क अनुभाग-5                                      लखनऊ : 06.04.2026 

ǒवषय:- मतृक आिĮत सेवायोजन, मानव सà पदा पोट[ल के माÚ यम से कराये जाने के संबंध मɅ। 
 
महोदया / महोदय,  

आप अवगत हȣ है Ǒक सरकारȣ सेवको के सवेा ǒववरण के सåु यवǔè थत रख-रखाव तथा 
पारदशȸ व × वǐरत सचंालन हेतु Ĥदेश मɅ मानव सàपदा पोट[ल ǑĐयाशील है। इस पोट[ल मɅ कम[चाǐरयɉ 
से सàबंिधत ǒविभÛन Ĥकार कȧ सेवाए आनलाइन सचंािलत कȧ जा रहȣ है। उÈ त के Đम मɅ “उ× तर 
Ĥदेश सवेाकाल मɅ मतृ सरकारȣ सेवकɉ के आिĮतɉ कȧ भतȸ िनयमावली, 1974 (यथा सशंोिधत)” के 

Ĥाǒवधानɉ के अÛ तग[त सेवाकाल मɅ मतृ सरकारȣ सेवकɉ के आिĮतɉ के सेवायोजन कȧ इस ĤǑĐया को 
सुगम एवं पारदशȸ बनाने तथा समè त काय[वाहȣ समयबƨǾप से पूण[ करने के उƧेæ य स े सà पूण[ 
ĤǑĐया को ऑनलाइन Ǒकये जाने का िनण[य िलया गया है तथा इस हेतु मानव सà पदा पोट[ल के 
अÛ तग[त ‘मतृक आिĮत सवेायोजन मॉÔयूल’ एन०आई०सी० Ʈारा ǒवकिसत Ǒकया गया है। 

2- मानव सà पदा पोट[ल पर उƣर Ĥदेश (सरकारȣ सवेक) मतृक आिĮत सेवायोजन Ĥणाली को 
शुǾ करने हेत ु Ĥ×येक संबंिधत काया[लय / िनदेशालय अपने सभी आǑफस एडिमन आईडȣ Ʈारा 
मतृक आिĮत िनयुǒƠ के काय[ हेतु फèट[ लेवल, अĤूǒवंग और आड[र अथाǐरटȣ (यǑद संबिधत 
काया[लय मɅ िनयǒुƠ Ĥािधकारȣ है) नािमत कराएँगे। यह काय[ ऑǑफस एडिमन आईडȣ के लॉग इन 
पर आǑफस एडिमिनèĚेशन मीनू के अंतग[त सǒव[स/एǔÈटǒवटȣ वक[  एलोकेशन आÜशन के Ʈारा Ǒकया 
जायेगा। इस Ĥणाली Ʈारा मतृक आिĮत िनयुǒƠ के आवेदन, मतृक के अंितम ǐरपोǑटɍग काया[लय मɅ 
भेजे जायɅग,े अतः यह काय[ Ĥ×येक संबंिधत काया[लय /  िनदेशालय के सभी ऑǑफस एडिमन के 
Ʈारा अिनवाय[ Ǿप स े Ǒकया जाये। ǔजस आǑफस एडिमन Ʈारा यह काय[ सǒव[स/एǔÈटǒवटȣ वक[  
एलोकेशन का काय[ नहȣं Ǒकया जायेगा, उस काया[लय के आिĮत आवेदन नहȣं कर सकɅ ग।े   
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3- मतृक आिĮत िनयुǔÈ त हेतु आवदेन Ĥè तुत करने के संबंध मɅ िनà नवत ्ĤǑĐया िनधा[ǐरत 
कȧ गयी है:- 

1. आवेदक, मानव सà पदा कȧ वेबसाइट www.ehrms.upsdc.gov.in  पर लॉिगन कर उसके 
Home Page पर DDCA System िलकं पर ǔÈ लक करेगा। ǔÈ लक करने पर मतृक  आिĮत 
अनुकंपा िनयुǔÈ त का पेज खुलेगा, ǔजसमे ǒविभÛ न Tabs Ĥदिश[त हɉग े जैस े संबंिधत 
Ǒदशा-िनदȶश, शासनादेश, Ĥाथȸ पंजीकरण, योÊ यता ǒववरण, डॉÈ युमɅट ǒववरण, आवेदन 
ǒĤंट करे तथा आवेदन कȧ ǔè थित।  

2. Ĥाथȸ पजंीकरण-  
(I) आवेदक Ʈारा Ĥाथȸ पंजीकरण ऑÜ शन पर ǔÈलक कर वांिछत सचूनाएं भरते हुए 

Submit करने पर आवेदक के मोबाइल पर ĤाÜ त ओ०टȣ०पी० के माÚ यम स ेScreen  
पर मतृक के नाम को Verify  कर सकेगा।  

(II) Screen  पर Ĥदिश[त मतृक के आिĮतɉ कȧ सचूी / फैिमली Ǒडटेल मɅ आवेदक अपने 
नाम पर Ǒटक कर सकता है। यǑद उÈ त सचूी मɅ आवेदक का नाम नहȣं है तो नाम, 
जÛ म ितिथ व मतृक से सबंंध िलख सकता है। 

(III) आवेदक Ʈारा ओ०टȣ०पी० वैǐरǑफकेशन के उपराÛ त Ĥदिश[त फाम[ को भरते हुए 
Submit बटन पर ǔÈ लक कर फाम[ Submit  करना होगा।  

(IV) आवेदक आवेदन ĤǑĐया के अनुसार आवेदन के सभी चरण पूरा कर आवेदन लॉक 
करेगा, अनलॉक आवेदन पर ǒवचार नहȣं Ǒकया जाएगा।  

इस Ĥकार आवेदक के पंजीकरण कȧ ĤǑĐया पूण[ होते हȣ पंजीकरण संÉ या è Đȧन पर 
Ĥदिश[त हो जाएगी।       

3. श¢ैǔणक ǒववरण भरना-  
(I) पंजीकरण पूण[ होने के पæ चात आवेदक पोट[ल के मनूे स ेयोÊ यता ǒववरण आÜ शन 

/ चरण पर ǔÈ लक कर अपना शैǔ¢क ǒववरण भरते हुए सबिमट कर सकेगा।  
(II) शै¢ǔणक ǒववरण सावधानी पूव[क भर कर आवेदक अपना आवेदन लॉक करेगा। 

लॉक करने के बाद आवेदन मɅ Ǒकसी Ĥकार का बदलाव नहȣं Ǒकया जा सकेगा। 
 

4. डॉÈ यमुɅट ǒववरण भरना- 
(I) शै¢ǔणक ǒववरण भरने के पæ चात आवेदक को पोट[ल के मेनू स ेडॉÈ युमɅट ǒववरण 

आÜ शन / चरण मɅ जाना होगा। 
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(II) इस चरण मɅ आवेदक Ʈारा मतृक कम[चारȣ का ǒवभाग, EHRMS ID तथा आवेदक 
का मोबाइल न० दज[ करना होगा। दज[ Ǒकये गये मोबाइल न० पर ĤाÜ त OTP  को 
भरकर स× यापन पूण[ करना होगा। 

(III) स× यापन पूण[ करने के पæ चात डॉÈ युमɅट संबंिधत फाम[ Ĥदिश[त होगा, फाम[ भरने के 
पæ चात सबिमट करते हुए लॉक करना होगा। लॉक करने के बाद इसे न बदलाव 
Ǒकया जा सकेगा न हȣ हटाया जा सकेगा। 

(IV) लॉक करने के बाद आवेदन कंÜ लीट हो जाएगा और इस ेĤथम è तरȣय अिधकारȣ को 
अĒेǒषत Ǒकया जाएगा।  
       

4- मानव सà पदा पोट[ल पर आवेदक Ʈारा मतृक आिĮत िनयुǔÈ त हेतु आवदेन Ĥè तुत करने के 
बाद सबंंिधत अिधकारȣ के ehrms Id  पर उÈ त आवेदन लǔàबत Ĥदिश[त होगा, ǔजसɅ संबंिधत 
अिधकारȣ Ʈारा अपने ehrms Id से लॉिगन करके लǔàबत आवेदन देखेगा और लǔàबत आवेदन पर 
(कॉल टू ǐरपोट[, वेǐरफाई, फारवड[, ǐरजÈे ट, ऑफर बनाए इ× याǑद जैसे) उिचत एÈ शन लेगा।  

 Ĥथम è तरȣय अिधकारȣ Ʈारा डॉÈ यूमÛे ट वेǐरफाई Ǒकया जाएगा और अगर कोई गलती पाई 
जाती है तो अिधकारȣ Query Raise करेगा तथा डॉÈ यूमÛे ट मɅ गलती को सधुारेगा। गलती को 
सुधारने हेतु Ĥथम è तर का अिधकरȣ edit बटन को ǔÈलक कर डॉÈ यूमÛे ट मɅ गलती को सधुारते हुए 
डॉÈ यूमÛे ट ǐरलीज कर पुन: वेǐरफाई करेगा। डॉÈ यूमÛे ट पुन: जांच करके अनुमोदन Ĥािधकारȣ को 
भेजेगा। आदेश जारȣ करने वाला Ĥािधकारȣ Ĥè ताव बनाएगा और आवेदन कȧ Ĥित भेजेगा। 

5- आवेदक Ʈारा मतृक आिĮत िनयुǔÈ त हेतु आवदेन Ĥè तुत करने के बाद मानव सà पदा कȧ 
वेबसाइट www.ehrms.upsdc.gov.in  पर लॉिगन कर समय समय पर अपने आवदेन कȧ ǔèथित देख 
सकेगा। इस हेतु आवेदक मतृक का ǒवभाग, आवेदन संÉ या, आवेदक का मो०नं० दज[ करते हुए 
मोबाइल नं० पर ĤाÜ त ओ०टȣ०पी० के माÚ यम स ेपोट[ल पर आवेदन कȧ ǔèथित देख सकता है और 
अगर िनयǔुÈ त  आदेश जारȣ Ǒकया गया है तो आवेदक ‘View Detail’ पर  ǔÈलक करके िनयुǔÈ त 
आदेश का ǒĤंट ले सकता है। इसी Ĥकार आवेदक मतृक  आिĮत अनुकंपा िनयुǔÈ त पेज पर Ĥदिश[त 
‘आवेदन ǒĤंट करɅ’ ऑÜ शन पर जाकर ओ०टȣ०पी० के माÚ यम से िनयुǒƠ हेतु Ǒकये गये आवेदन का 
ǒĤंट ले सकता है। 

6- आवेदक के िनयुǔÈ त आदेश िनग[त होने के उपराÛ त उÈ त आदेश कȧ Ĥित आवेदक को उसके 
ई-मेल / Whatsapp  पर भेजा जा सकेगा।  

7- अत: मानव सà पदा पोट[ल के ‘मतृक आिĮत सेवायोजन मॉÔयूल’ का सिचğ ǒववरण संलÊ न 
कर Ĥेǒषत करते हुए मझु ेयह कहने का िनदेश हुआ है Ǒक कृपया मतृ सरकारȣ सेवकɉ के आिĮतɉ 
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के सेवायोजन कȧ वत[मान मɅ  ǒवचाराधीन समè त काय[वाहȣ Ǒदनांक 31 मई 2026 तक अवæ य पूण[ 
कर ली जाय एवं उÈ त ितिथ के बाद मतृक आिĮत सवेायोजन के समè त आवेदनɉ के िनè तारण कȧ  
काय[वाहȣ उपरोÈ तानुसार मानव सà पदा पोट[ल के माÚ यम से हȣ आनलाइन सुिनǔæ चत कराने का 
कç ट करɅ।  

 उÈ त िनदȶशɉ का कड़ाई से अनुपालन सुिनǔƱत Ǒकया जाए। 
सलंÊ नक : यथोÈ त। 

भवदȣय 
 

(एम० देवराज) 
Ĥमुख सिचव। 

सÉंया एव ंǑदनांक तदैव-  
Ĥितिलǒप िनàनिलǔखत को सूचनाथ[ एव ंआवæयक काय[वाहȣ हेत ुĤेǒषत:- 

1. ǒवशेष काया[िधकारȣ, मा० राÏ यपाल, उ× तर Ĥदेश। 
2. अपर मुÉ य सिचव, मा० मÉु यमंğी, उ× तर Ĥदेश। 
3. Ĥमुख è टाफ ऑǑफसर, मÉु य सिचव, उ× तर Ĥदेश। 
4. Ĥमुख सिचव, ǒवधानसभा / ǒवधान पǐरषद, उ× तर Ĥदेश।  
5. Ĥभारȣ, आई०टȣ० Ĥकोç ठ, उ× तर Ĥदेश सिचवालय को इस आशय से Ĥेǒषत Ǒक ई-ऑǑफस 

डैशबोड[ पर Ĥदिश[त करना चाहɅ। 
6. राÏ य सूचना ǒव£ान अिधकारȣ, एन०आई०सी०, लखनऊ को उपरोÈ तानुसार काय[वाहȣ हेतु 

पोट[ल पर आवæ यक å यवè था कराने हेतु। 
7. Įी ए०के० रावत, िनदेशक (आई०टȣ०), एन०आई०सी०, योजना भवन, लखनऊ उपरोÈ तानुसार 

काय[वाहȣ हेतु पोट[ल पर आवæ यक å यवè था कराने हेतु। 
8. गाड[फाइल। 

आ£ा से, 
 

(कुलदȣप कुमार रè तोगी) 
ǒवशेष सिचव। 

 


